	附 件 ：        苏州冯梦龙培训有限公司招聘人员岗位简介表

	

	申报单位（盖章）： 苏州冯梦龙培训有限公司                                                   2021年3月4日

	序号
	岗位名称
	招聘

人数
	岗位介绍
	户籍要求
	学历要求
	专业要求
	职称要求
	其他要求

	1
	教务员
	1
	负责配合制定研究教学培训计划、教学课程设置；负责做好教学资料、讲义、考试等材料的研究制定等相关工作；做好上级部门及外宣条线基地教培品牌外宣服务、宣传推介等方面工作；负责培训中心日常人员接待工作，咨询服务工作以及完成领导安排的其他工作。
	不限
	全日制本科及以上
	中文文秘类

社会政治类

教育类

公共管理类

工商管理类
	教师资格证优先
	40周岁以下，有教学相关工作经验者优先，党员优先；工作责任心强，具有一定的语言文字综合和组织协调能力，形象较好，具有亲和力，善于与人沟通，普通话流利。

工作地点：黄埭镇冯梦龙村。

	2
	教务员
	1
	负责配合做好冯梦龙廉政文化教育基地培训品牌的创建申报及后期信息填报工作；配合集团做好系列党建工作；熟悉基地情况、培训课程内容，负责专项理论学习，参与研发课程、建立培训资料库及承担相关授课工作。
	不限
	研究生及以上学历
	中文文秘类

社会政治类

教育类

公共管理类

工商管理类
	教师资格证优先
	40周岁以下，有教学相关工作经验者优先，党员优先；具有较强的文字表达能力、沟通能力和组织协调能力；对工作有高度的责任心，耐心细致、有较好的团队协作和奉献精神。

工作地点：黄埭镇冯梦龙村。


	合计
	2
	
	
	
	
	
	


注：1、“40周岁以下”：即1981年3月4日以后出生；
2、户籍迁入时间截止到简章发布之日（即2021年3月4日）。
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